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PRIMARIA

DISPOZITIE
pentru stabilirea programului de lucru si programul de lucru cu publicul precum si modificare
a Regulamentul Intern al aparatului de specialitate al primarului orasului Comarnic

Avand in vedere:

- referatul nr, 7412 / 14.07.2026 al compartimentului Resurse-umane-salarizare din cadrul aparatului
de specialitate al primarului orasului Comarnic;

-Referatul nr. 6492/23.06.2026 prin care geful serviciului Financiar-contabilitate propune modificarea
programului de lucru precum si programul de lucru cu publicul pentru imbunatitirea serviciilor oferite
cetitenilor cit si pentru imbunitatirea activitafii personalului primriei;

-Convocarea nr. 6607/25.06.2026;

- Proces-verbal nr. 7114/08.07.2026 privind consultarea salariatilor;

in conformitate cu prevederile:

-art. 111, art. 115 alin. (2), art. 117, art. 121 alin. (2) si art. 241-245 din Legea nr. 53/2003 — Codul
Muncii, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ultericare;

- art. 46 alin. (2) , art. 47 alin. (2) 3i Anexa nr. 1 la Regulamentul intern aprobat prin Dispozitia nr.
489/20.08.202 1. modificata si completatd;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenfi nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

Primarul orasului Comarnic emite urmétoarea dispozitie:

Art.1, Incepind cu data de 01.08.2026 prevederile art. 46 alin. (1) din Regulamentul Intern aprobat
prin Disp. nr. 489/20.08.2021, cu modificérile 5i completarile ulterioare, se modifica si se completeazi astfel:

" (1) Durata normala a timpului de lucru al functionarilor publici si personalului contractual angajati
cu normd intreagd este de 8 ore pe zi 40 ore pe s3ptAmdanai, iar programul de lucru este stabilit astfel:

LUNL MARTI, MIERCURI - intre orele 08.00-16.00; JOI - intre orele 08.00-18.00; VINERI -
intre orele 08.00-14.00;

Pauza de masa este inclusi in durata zilnica normali a timpului de munci.”

Art.2. Incepind cu data de 01.08.2026 prevederile art. 46 alin. (3) din Regulamentul Intern aprobat
prin Disp. nr. 489/20.08.2021, cu modificérile §i completirile ulterioare, se modifica si se completeazi astfel:

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) programul de lucru precum pentru urmitoarele
compartimente se stabileste astfel:

a) pentru Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor (exlusiv activitatea de stare
civild): Luni, Marfi, Miercuri, Vineri: intre orele 8,00-16,00 ( Miercuri este ziua de deplasare la
B.J.A.B.D.E.P. Ploiesti-Comarnic pentru depunere/ridicare documente): Joi: intre orele 09.00-17,00;

b) pentru compartimentul Intretinere Domeniu Public si Privat (I.D.P.P.): Luni-Vineri de la orele
07.00 la 15.00 si ori de céte ori este necesar de la inceperea si pdnd la terminarea interventiei in cazul producerii
unei situatii de urgenta, in conditiile legii;

c) pentru soferul microbuz scolar (LD.P.P.) : Luni-Vineri intre orele: 7.30-15.30:

d) pentru personalul cu atributii in coordonarea activititii zilnice a comp. L.D.P.P prin atributii
delegate in acest sens, programul de lucru se stabileste astfel: Luni-Vineri de la orele 6,30 la 14,30 si ori de
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cate ori este necesar de la inceperea si pén la terminarea interventiei in cazul producerii unei situatii de
urgentd, in conditiile legii;

e) pentru muncitorii necalificati din cadrul Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenti. Pazi
(5.V.5.U.P.): Luni-Vineri de la orele 07.00 la 15.00 si ori de cite ori este necesar de la inceperea si pina la
terminarea interventiei in cazul producerii unei situatii de urgentd, in conditiile legii;

f) pentru personalul cu atributii de monitorizare/pazi din cadrul Serviciului Voluntar pentru
Situatii de Urgenta, Pazi si pentru paznicul din cadrul comp. Politie Locald, programul de lucru este in ture de
zi‘noapte de 12/24 ore, conform graficului lunar, cuprinzand orele de intrare-iesire, grafic aprobat la nivelul
compartimentului si comunicat prin afisare la sediu si salariatilor, precum si ori de cite ori este necesar de la
inceperea i pdnd la terminarea interventiei in cazul producerii unei situatii de urgentd, in conditiile legii.
Polifistii locali vor suplini personalul cu atributii de monitorizare/pazi pe perioada concediilor de odihni ale
acestora,

g) pentru personalul cu atributii de ingrijire si curitenie spatii institutie— ingrijitor/personal
desemnat: Luni- Vineri de la orele 06.00-14.00, la sediile institutiei/locurile desemnate;

h) pentru personalul cu atributii in gestionarea 5i asigurarea functiondrii Sala de sport -
din cadrul comp. Administrativ: Miercuri-Duminica de la ora 14,00-22,00, iar in zilele de Luni si Marti -
liber;

i) pentru instalatorul din cadrul comp. Administrativ: Luni-Vineri de la orele 07.00 la 15.00 si
ori de céte ori este necesar de la inceperea §i pind la terminarea interventiei in cazul producerii unei situatii
de urgenti, in conditiile legii;

J) pentru comp. Cabinet medical scolar: Luni-Vineri intre orele 08.00-16.00;
k) pentru asistentii personali: Luni-Vineri intre orele 08.00-16.00;”
Art. 3. Anexa nr. 1 la Regulamentul Intern se modifica, conform anexei la prezenta.
Art.4. Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la cunostinta salariagilor prin grija angajatorului si
isi produce efecte fatd de salariati de Ia data ludrii la cunostintd a prevederilor lor.
Art. 5. Celelalte prevederi aprobate ale Regulamentului intern, rimén neschimbate.
Art. 6. Secretarul general al orasului Comarnic va comunica prezenta dispozifie Institutiel Prefectului
judetului Prahova urménd a fi adusa la -::unostin[.a pmsnnaiului din aparatul de specialitate al primarului
orasului Comarnic prin afisare la sedatﬁagsutunm si pe pagina proprie de internet.
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Anexanr. 1 laDisp. 39¥ /46 . 0% Jloog

PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL
al personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Comarnic

1. SERVICIILE $I COMPARTIMENTELE DIN CADRUL PRIMARIEI ORASULUI
COMARNIC:

Luni, Marti, Miercuri : 08.00-15.30; Joi : 08.00-17.30; Vineri : 08.00-13.30.

2. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR:
Luni. Marti, Vineri: 08.30-13.30; Joi: 09.00-17.00:
Miercuri este zi de deplasare la B.J.A.B.D.E.P. Ploiesti pentru depunere/ridicare
documente.
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