Atributiile postului :

I. Constatarea, stabilirea si scoaterea din evidenfa a impozitelor si taxelor locale prevazute de lege
pentru mijloacele de transport datorate de persoanele fizice;

2. Intocmirea certificatelor fiscale persoane fizice dupd verificarea solicitirii pentru mijloacele de
transport definute;

3. Verificarea extraselor de cont din trezorerie §i inregistrarea incasirilor in programul informatic de
impozite §i taxe pentru mijloacele de transport definute de persoane fizice:

4. Intocmirea contractelor de autofinantate, finerea evidentelor debitelor 51 urmdrirea incasirilor
creantelor din activitatea de autofinantate;

3. Verificarea instiintdrilor de plata, a somatiilor, popririlor si titlurilor executorii {pentru
autofinantate) trimise si intocmirea situatiei ramasitelor pe care o inainteazi compartimentului de
recuperdri creante;

6. Participarea, alituri de ceilal{i membri din comisia de autofinantate, la actiuni de verificare in teren
a golurilor alpine, finefelor si terenurilor recuperate;

7. Gestionarea documentelor referitoare la impunerea contribuabililor persoane fizice si juridice care
au contracte de autofinaniate;

8. Pastrarea confidentialitatii datelor cu care intri in contact, a lucrdrilor executate si a lucrarilor
definute, conform legii;

9. Isi desfagoar activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor profesionale si cerintelor
postului;

10. Intocmirea proceselor verbale ale comisiei de aprobare a cererilor de autofinantate:

11. Operarea in programul informatic de impozite si taxe a contractelor de inchiriere (autofinantate);
12. Solutionarea problemelor ridicate de cetdfeni prin petitii verbale sau scrise, care sunt de
competen{a compartimentului din care face parte (autofinantate si mijloace transport persoane fizice):
13. Intocmirea anexelor, a planului anual si a referatului pentru aprobarea taxelor la autofinantate la
inc::PutuI anului;

14. Intocmirea de borderouri de debit si de sciidere pe care le prezintd spre aprobare sefului de serviciu
$i pentru aplicarea vizei CFP.



