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DISPOZITIE
pentru aprobarea METODOLOGIEI privind modalitatea de reorganizare a activititii aparatului
de specialitate al primarutui orasului Comarnic

Avind in vedere:

-referatul nr. 963/28.01.2021 al compartimentului Resurse umane, salarizare prin care se
propune aprobarea Metodologiei privind modalitatea de reorganizare a activitifii aparatului de
spectalitate al primarului orasului Comarnic;

- prevederile Hotérarii Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea
aparatului de specialitate al primarului orasului Comarnic si aprobarea organigramei, statului de
functii si Regulamentul de Organizare si Functionare;

- prevederile art, 408, 518 st art. 519 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenii nr. 57/ 2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile i completérile ulterioare,

Primaruol srasului Comarnic emite urmitoarea ¢ispozitie:

Art.1 Se aprobi Metodologia privind modalitatea de reorganizare a activiti{ii aparatului
de specialitate al primarului orasului Comarnic, previzutd in anexa care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art.2 Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de compartimentul
Resurse umane, salarizare impreuni cu structurile organizatorice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului oragului Comarnic.

Art.3 Secretarul general al orasului Comarnic va comunica prezenta dispozitie Institufiei
Prefectului judetului Prahova precum si celor interesati. '

.. PRIMAR,
“ec.;Sorin Nicolae POPA

Contrasemneazi,
Secretar General Oras,
e jr. loana Marilena VELCEA

Comarnic 28.01.2021 Vé)ﬂf

Nr. 23 _ ‘
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Anexa la Dispozitia nr. 23/28.01.2021

METODOLOGIE
privind modalitatea de reorganizare a activititii aparatului de specialitate al
primarnlui orasului Comarnic

i, Continutul metodologiei
1.1 Scopul metodologiei

Prezenta metodologie descrie modalitatea de punere in aplicare a prevederilor Hotdrfrii
Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatul de specialitate al
primarului orasului Comarnic si aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentul de
Organizare g1 Functionare,

1.2 Domeniul de aplicare

Prezenta metodologie constituie un indrumar pentru aplicarea corecta si unitard a prevederilor
art. 408, art. 518 si art. 519 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare la nivelul aparatului de specialitate al primaruiui orasului Comarnic, in scopul:
a) numirii in noile functii/compartimente rezultate ca urmare a reorganizirii aparatului de
specialitate al primarului oragului Comarnic; '
b) departajarii functionarilor publici de executie care in perioada de preaviz opieazi pentru
aceeasi functie publici din lista funciiilor publice vacante corespunzitoare pusi la dispozitia acestora.

1.3 Definitii

1. Sectiunca "REORGANIZARE” — sectiunea creatd pe pagina primariacomarnic.ro unde se
posteazd informatii de interes general cét si pentru angajafii institutiei;

2. Compartiment supus restructuririi/reorganizirii — directia/serviciul/biroul/compartimentul a
crei structurd organizatoricd a fost modificats,

3. Functic publici — ansamblul atributiilor si responsabilititilor, stabilite In temeiul legii in scopul
exercitirii prerogativelor de putere publica de citre autorititile si institutiile publice;

4. Functionar public - persoana numitd, in conditiile legii, intr-o functie publici. Persoana
care a fost eliberatd din functia publicd si se afld in corpul de revervd al functionarilor publici isi
. pastreazi calitatea de functionar public, in conditile legii;

5. Functii publice vacante corespunzitoare: - functii publice de acelagi nivel, identificate prin
categorie, clasi si, dupa caz, grad profesional sau functii publice de nivel inferior, in cazul In care in
cadrul autorititii sau institutiei publice nu existd functiile publice de acelagi nivel;

6. Lista functiilor publice vacante corespunzitoare — document pus la dispozitia funciionarilor
publici ale ciiror posturi au fost reorganizate, In vederea optirii pentru una dintre functiile publice
vacante corespunzitoare pentru care indeplineste conditiile de numire;

7. Notificare — instiintare oficiald adresatd in scris de ciitre institutie unui functionar public cu
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privire la actiunile care urmeazi a se desfiisura in legiiturd cu functia publici pe care o ocupi;

8. Preaviz — Insttintare prin care unui functionar public i se comunica faptul ci urmeazi a fi
cliberat din functia publici gi cédruia i se va pune la dispozitie lista functiilor publice vacante
corespunzatoare;

9. Examen de departajare - examen la care participd functionarii publici care au optat pentru

‘aceeagi functie publicd din lista funciiilor publice vacante corespunzitoare puse la dispozitie de
institutie;

10. Optiune — acord exprimat de functionarul public pentru numirea in functia publici
identificatli in hsta funcgulor publice vacante corespunzatoare pusa la dispozitie de institufie in cadrul
procesului de reorganizare;

11. Conditii specifice de ocupare/numire stabilite pentru ﬁecare functie publici - nivel de studii
de specialitate, vechime in specialitatea studiilor si, dupa caz, cursuri de perfectionare/specializare,
ete.

1.4 Documente de referinti si conexe

1. Hotér4rea Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatulm de
specialitate al primarului orasului Comarnic i aprobarea organigramei, statului de functii s
Regulamentul de Organizare si Functionare;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulierioare;

3. 0.U.G. nr. 111/2010 privind concediul i mdemmzai,;la lunard pentru cresterea copiilor, cu
modificéarile gi completirile ulterioare;

4. O.U.G. nr. 96/2003 privind protectia maternititii la locul de muncé, cu modificarile si
completirile ulterioare;

5. Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia datelor cu caracter personal i privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

2. Descrierea metodologiel
2.1 Miésuri preliminare

Ulterior intrarii in vigoare a Hotérarii Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind
reorganizarea aparatului de specialitate al primarului orasului Comarnic §i aprobarea organigramei,
statului de functii si Regulameniul de Organizare si Functfionare este necesard parcurgerea
urmitoarelor etape preliminarii tn vederea respectiirii dispozitiilor art. 408, art. 518 alin. (1), (2), (3),
(4), (5) st art. 519 alin.(1) lit. ¢), alin. (4) - (10) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificérile si completirile uiterioare:

a) Stabilirea atributiilor si condifiilor specifice pentru fiecare post, conform prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului
oragului Comarnic si aprobarea statului de functii detaliat;

b) Stabilirea listei cuprinzand funectile publice vacante corespunzitoare.

Primaria Orasului Comarmie
Str. Republicii, nr.104, Jud. Prahova.
TELEFON: 0244/ 360076 FAX: 0244-360075, 0244390932

‘www.primariacomarnic.ro
E-mail: secretar.primarjiacomarnic@yahoo.com




ek

ROMANEA

JUDETUL PRAHOVA

ORASUL COMARNIC
PRIMARLA

2 2 Numlrea functionarilor publici in noile functll publice sau, dupa caz, in noile
compartimente
2.2.1 Conditii si criterii
Tinand cont de cazurile si criteriile prevazute la art. 518 alin. (1) si (2) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, se identifici modalititile de
numire In noile functii publice.
Conditiile si criteriile de numire :
a) modificarea atributiilor aferente unei functii publice, conform fiselor de post, mai putin de
50%;
b) reducerea atributiilor unui compartiment;
¢} schimbarea denumirii functiei publice fird modificarea n proporiie de peste 50% a
atributiilor aferente functiei publice;
d) modificarea structurii compartimentului;
¢) categoria, clasa si, dupa caz, gradul profesional ale functionarului public;
f) indeplinirea condifiilor specifice stabilite pentru functia publicy;
g) desfisurare de activititi similare.
Numirea functionarilor publici in noile functii publice/compartimente se realizeazd prin
dispozitic a primarului oragului Comarnic, avind anexdi fisa postului intoemitid de persoanele cu
atributii in acest sens.

2.2.2 - Functionarii publici de executie si de conducere
A. (1) fn termen de maxim 15 zile lucritoare de la data aprobirii Hotfrarii Consiliutui

Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului
orasului Comarnic i aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentul de Organizare si
Functionare, functionarii publici care fac parte din compartimentele/birourile/serviciile/directiile
supuse reorganizarii/restructurarii si care indeplinesc conditiile de numire prevazute de dispozitiile art.
518 alin. (1), (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare vor fi notificati cu privire la numirea in noile functii publice, sau, dupd caz, in noile
compartimente, dupd modelul previzut in Anexa nr. 1.

(2) Functionarii publici de conducere care indeplinesc conditiile de numire previzute de
dispozitiile art. 518 alin. (1), (2) din O.U.G. ar. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile
si completdrile ulterioare, i care si-an exprimat acordul cu privire la numirea in noua functie publici
de conducere { Anexanr. 2 ) vor fi numiti in noua functie publici de conducere.

B. (1) In termen de maxim 15 zile lucriitoare de la data aprobérii Hotérérii Consiliului
Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitaie al primarolui
orasului Comarnic §i aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentul de Organizare gi
Functionare, functionarilor publici ale ciror posturi au fost desfiintate ca urmare a reorganizirii li se
vor comunica “Preaviz”, dupi modelul previizut in Anexa nr. 3 si care va cuprinde prevederi legate de
durata preavizului ( 30 de zile calendaristice, incluzind Tn termen si ziua in care el Incepe si curga si
ziua in care se Implineste ), posibilitatea reducerii programului de lucru, la cerere, fird diminuarea
drepturilor salariale, identificarea unor functii publice vacante corespunzitoare la nivelul aparatului de
specialitate al primarului oragului Comarnic sau altor institufii cu sprijinul Agengiei Nationale a
Functionarilor Publici, intrarea In corpul de rezervi.
Primaria Orastlui Comami
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(2) Preavizul va fi comunicat la locul de muncd unde iti desfasoard activitatea functionarul
public pe bazi de semniturd de primire, prin adresa de e-mail aflatd Ia dispozitia angajatorului sau la
domiciliul acestuia cu confirmare de primire, dupd caz.

(3) Lista functiilor publice vacante corespunzitoare, aprobatd de primar, va fi comunicati
functionarilor publici in cauzi , afisati la sediu cét si la sectiunea” REORGANIZARE” creatii pe site-
ul institufiei. ' ' '

(4) Functionarii publici vor avea posibilitatea si opteze pentru una din funcfiile publice
vacante corespunzitoare oferite, in termen de maxim 2 zile lucritoare de la comunicarea acesteia.
Optiunea se face in scris, se inregistreazi si se depune la compartimentul Resurse umane, salarizare in
vederea numirii in functia publicd vacanta. '

(5) In cazul in care pentru aceeasi functie publica vacantil corespunzitoare pusa la dispozifia
functionarilor publici ale ciror posturi au fost desfiinfate ca urmare a reorganizarii opteaza mai multi
functionari publici si numai daci sunt indeplinite conditiile art. 519 alin. (7) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificiirile si completirile ulterioare, se organizeazi examen de
departajare.

(6) Daci functionarii publici aflafi in pericada de preaviz nu opteazii pentru una din functiile
publice vacante corespunzitoare oferite i nu au raportul de serviciu suspendat in temeiul art. 513 alin.
(1) si art. 514 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare, raportul de serviciu va inceta la data expirarii termenului de preaviz. in acest
sens vor fi emise dispozitii de eliberare din functie §i vor intra in corpul de rezerva.

(7) Procedura de organizare §i desfasurare a examenului in vederea aplicdrii prevederilor art.
519 alin. (7) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile i completirile
-~ ultericare se publici pe site-ul institufiei la sectiunea "REORGANIZARE”, se afigeazd la sediul
institutiei si este previzuti In Anexa nr.4.

(8) Examenul organizat in vederea aplicarii art. 519 alin. (7) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare se organizeazi in interiorul termenului
de preaviz. : '
(9) Functionarii publici declarati “admis” la examen vor fi numiti in noua functie publici prin
dipozijic de primar. _

(10) Raporturile de serviciu ale functionarilor publici declarati “respins™ la examen, precum st
ale functionarilor publici care nu participd la examen §i nu au raporturile de serviciu suspendate in
temeiul ari. 513 alin. (1) si art. 514 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Adminmstrativ, cu
modificirile si completarile ulterioare, vor inceta la data expiririi termenului de preaviz.

(11) In situatia in care, in cursul perioadei de preaviz, functionarii publici beneficiazi de
concediu pentru incapacitate temporard de munc#, preavizul se suspendd. Preavizul continuid, dupi
efectuarea concediilor respective, pani la sfirsitul perioadei de 30 de zile calendaristice.

(12) In aplicarea prevederilor art. 524 alin. (1} din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, functionarii publici cdrora le incetcaza
raportul de serviciu au indatorirea de a preda lucririle si bunurile incredintate. In acest sens
conduciitorul unitatii are obligatia si dispund prin act administrativ modalitatea si termenele de
predare.

Anexele or. 1, or. 2, nr. 3 si nr. 4 fac parte din prezenta Metodologie.
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Anexanr. 1
la metodologie

NOTIFICARE

pentru personalul de conducere /executie a caror functii au fost reorganizate

cu respectarea art. 518 alin. (1) si alin. (2) din Ordonanta de Urgen‘;a a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare.

Doamnei/domnului
Directia/Serviciul/Biroul/Compartimentul

Avand in vedere:

- Hotérdrea Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de
specialitate al primarului orasului Comarnic §i aprobarea organigramei si statului de functii si
Regulamentul de organizare si functionare;

- Ordonanta de Urgen{d a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Adminisirativ, cu modificérile si
completirile ulterioare;

- Statul de funciii aprobat,

Va facem cunoscut cid potrivit noii structuri organizatorice directia /serviciul /biroul
/compartimentul va functiona cu un numir de

Intrucat in cadrul structurii reorganizate s-a aprobat functia publicd de executie/conducere de
{ categorie/clasd/grad), v comunicam
numirea in noua functie/compartiment cu respectarea prevederilor art. 518 alin. (1) si alin. (2) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

PRIMAR,
Serin-Nicelac POPA
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Anexanr. 2
la metodologie

ACORD,
( pentru functionarti publici de conducere)

Subsemnatul(a) . salariat in  cadrul

, ludnd act de modificirile structurii
organizatorice ale primdriei orasului Comarnic in conformitate cu prevederile Hotararii
Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatul de specialitate al
primarului oragului Comarnic si aprobarea organigramei i statului de functii si Regulamentul
de organizare §i funcfionare, vi comunic ACORDUL / DEZACORDUL cu privire la
ocuparea functiet publice de conducere de

Data, - Semnitura,

Primaria Orasului Comarnic
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Anexanr. 3
_ la metodologie
PREAVIZ
nr. dindatade
Doamnei/domnului )
Avind functia de

Avingd in vedere urmitoarele:
- Hotdrdrea Consiliului Local Comarnic nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al
primarului orasului Comarnic si aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentul de Organizare si
Functionare;
- art, 519 alin. (1) lit. ¢}, alin. (3), (4), (5), (6), (7),(9) i (10} din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;
- Statul de functii aprobat,
- desfiintarea postului pe care il ocupati, urmare a reorganizarii mentionate mai sus, potrivit organigramei, statului
de functii aprobat,
incepand cu data de vi se acorda un preaviz de 30 de zile calendaristice in perioada
, incluzand in termen si ziua fn care el incepe s curgd si ziua cand se implineste.
La implinirea termenului de preaviz urmeaza a se emite actul administrativ de incetare a raportului de serviciu prin
eliberare din functia publici pe care o deineti.
in perioada de preaviz puteti beneficia, la cerere, de reducerea programului de lucru pand la 4 ore zilnic, fara
afectarea drepturilor salariale cuvenite.
in pericada de preaviz vii punem la dispezitie Lista functiilor publice vacante corespunzdtoare, listd care este
publicata pe site -ul primiriei orag Comarnic, la sectiunea REORGANIZARE si afigatd la sediul acesteia.
Optiunea se face in scris conform formularului anexat, in termen de 2 zile lucritoare de data comunicirii acesteia, la
compartimentul Resurse umane, salarizare. .
in situatia in care se constatd ¢i pentru acelasi post vacant s-au inregistrat mai multe optiuni se va organiza examen
de departajare, conform Metodologiei aprobate, In conformitate cu O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile §i completarile ulterioare, publicatd pe site -ul primariei orag Comarnic la sectiunea REORGANIZARE si
afisati la sediul acesteia.
Anuntul privind organizarea examenului va fi afigat la sediul si pe site-ul institutiei. Bibliografia va fi afigata
impreuni cu anuntul.
in cazul in care nu existd functii publice vacante corespunzitoare in cadrul institutiei, in perioada de preaviz, se va
solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici lista functiilor publice vacante. in cazul in care existd o functie publici
vacantii corespunzitoare identificati in perioada de preaviz, va sunt aplicabile art. 506 din Codul Administrativ. In sitaatia
in care nu indepliniti conditiile pentru ocuparea unei functii publice vacante corespunzatoare puse la dispozitie, veti trece
in corpul de rezervi al functionarilor publici, conform art. 525 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.
in aplicarea art. 524 alin. (1) din din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, aveti indatorirea de a preda lucririle i bunurile care v-au fost incredinate in
vederea exercitirii atributiilor de serviciu.

PRIMAR,
Sorin-Nicolae POPA
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Anexi la preaviz

OPTIUNE

Subsemnata/Subsemnatul , avand functia publici de
' la directia /serviciul /biroul / compartimentul

. ,aflat(#) in perioada de preaviz, tinind cont de lista
functiilor publice vacante corespunzitoare pusd la dispozitie, optez pentru numirea in functia publici de
din cadrul

0 Doresc/nu doresc pseudonimizarea datelor cu caracter personal continute de listele
care vor fi afisate referitor la organizarea examenului, in cazul in care vor fi afisate referitor la organizarea
examenului, in cazul in care pentru o functie existi mai multe optiuni.

Data:
Semnétura,
Acordul privind datele cu caracter personal
o Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu

caracter personal necesare Indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de examen, membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor si ale secretarului, 1n format electronic.

Primaria Orasului Comamic
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Anexanr. 4
la metodologie

Procedura de organizare si desfiisurare a examenului in vederea aplicirii prevederilor
art. 519 alin. (7) din Ordenanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificirile si completirile ulterioare

Art.1.Prezenta proceduri stabileste modalitatea de organizare st desfisurare a examenului in vederea aplicarii
prevederilor art. 519 alin. (7) din Ordonanta de urgentd a Guvernuiui nr, 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completirile ulterioare, pentru functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al
primarului orasufui Comarnic ale cdror posturi au fost supuse reorganizirii potrivit prevederilor Hotdrdrii
Consiliudui local nr. 1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului orasului
Comarnic si aprobarea organigramei, statului de functii 5i Regulamentului de Organizare 5i Functionare.
Art.2.Functionarilor publici cdrora le sunt aplicabile prevederile art. 518 alin. (5) si prevederile art. 519 alin. (1)
lit. ¢) si alin. (4) din Crdonanta de urgenfda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
medificiriie si completirile ulterioare, i se pune la dispozitie, in perioada de preaviz, lista functiilor publice
vacante corespunzitoare din institutie, daci ele existi, prin afisare la sediul primériei Oras Comarnic, pe site-ul
acesteia la sectiunea Reorganizare precum §i prin e-mail transmis acestora.

1 1 o 13 3 1 1 A gironrs Ginmetie suakliag Ain gl
\rt. 3 Functionaril publici igi exprimi o singurd optiune pentru a ocupa o singurd functie publicd din lista

-~

functiilor publice vacante corespunzitoare puse la dispozifie, in termen de maxim 2 ziie lucritoare de la
comunicarea acesteia. Optiunea se face in scris, se Inregistreazi si se depune la compartimentul Resurse umane-
salarizare.
Art.4.In situatia in care pentra aceeasi functie publici opteaza mai multi functionari publici si numai daci sunt
indeplinite conditiile previzute la art. 519 alin. (7) lit. a) si b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completirile ulterioare, devin incidente prevederile art.
518 alin. (3) din acelasi act normativ, respectiv organizarea examenului pentru departajare.
Art.5.In cazul nerespectirii termenului de depunere a optiunii sau in cazul neindeplinirii conditiilor previzute
de art. 519 alin. (7) lit. a) si b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificirile si completirile ulterioare, se aplicd direct prevederile art. 519 alin, (1) lit. ¢} din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completrile ulterioare, cu
respectarea art. 519 alin. (6), (9) si (10) din acelagi act normativ.
Art.6.Examenul se organizeazi cu respectarea:

- misurilor pentru prevenirea contamindrii cu noul coronavirus SARS Cov-2 si cu asigurarea

conditiilor de securitate §i sinitate in muncé;

- drepturilor personalului in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.
Art.7.Cu cel putin 5 zile lucritoare nainte de data desfasurdrii examenului, se vor stabili prin dispozitie de
primar urméitoarele:

a) data, ora si locul sustinerii examenului;

b} condifiile de participare la examen;

c¢) bibliografia;

-d) componenta comisiei de examen gi a comisiei de solutionare a contestatiilor.

Art.8.Compartimentul Resurse umane, salarizare din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasubui
Comarnic are obligatia si afiseze la sediul primiriei Orag Comarnic si pe site-ul acesteia la sectiunea
Reorganizare, ca cel putin 5 zile lucritoare Tnainte de data desfasuririi examenului, urmétoarele informatii:
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- lista functiilor publice vacante corespunzitoare, cu precizarea compartimentulu, pentru care se

organizeazi examen,

- perioada de depunere a cererilor de participare la examen:;

- data, ora si locul sustinerii examenului;

- conditiile de participare la examen;

- bibliograﬁa

Are9.In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data, ora si locul desfasurdrii examenului,
modificirile intervenite vor fi aduse la cunostini functionarilor publlm prin afisare la sediul primariei Orag
Comarnic, pe site-ul acesteia la sectiunca Reorgamzare precum si prin e-mail transmis acestora.

Art.10.(1)in cazul in care la data sustinerii ‘examenului persoauele care s-au inscris se afld In izolare, carantini
sau in concediu pentru evenimente familiale deosebite, acestea vor notifica acest lucru cel mai tirziu cu 2 zile
lucritoare fnaintea datei programate pentru examen, prin e-mail la adresa
secretar, pr1mar1acomarn10@yahoo com, anexéind documente doveditoare in acest sens si datele de contact:
telefon §1 e-mail.

(2)in cazul prevazut la alin. (1), examenul se reprogrameazi, data, ora si locul de desfisurare a
examenului se afigeazi la sediul primiriei Oras Comarnic, pe site-ul acesteia la sectiunea Reorganizare si se
transmite prin e-mail tuturor functionarilor publici cu 1 zi lucritoare inainte de data programati initial pentru
eXameil. .
Art.11.0n cazul neparticiparii la examen, dupa depunerea cererii de inscriere, se aplicd direct prevederile art.
519 alin. (1) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvemnului nr. 57/2019 pl‘lVlIld Codul administrativ, cu
modificarile si comyl.,tari!e ulterioarc, cu respectarea art. 519 atin. (6), (9) si (10) din acelasi act normativ.
Ari.1Z.Examenui constd in 2 etape, dupd cum urmeaza:

a) selectia cererilor de inscriere;

b) proba scrisé.

Art.13.(1})Comisia de examen si comisia de solutionare a contestatiilor vor avea in componenta cite 3 membri,
functionari publici definitivi din aparatu] de specialitate al primarului orasului Comarnic, desemnati prin
dispozitie a primarului orasului Comarnic.

(2)Presedintele comisiei de examen, respectiv al comisiei de solufionare a contestatiilor se desemneazi
din rindul membrilor acestora, prin actul administrativ de constituire a comisiilor,

(3)Comisia de examen, respectiv comisia de solufionare a contestatiilor are un secretar numit prin actul
administrativ previizut la alin. (1), desemnat din cadrul compartimentului Resurse umane, salarizare, astfel incit
s8 poatd fi asiguratd in conditii optime desfisurarea examenului.

Art.14.Comisia de examen are urmdtoarele atributii principale:

a) selecteazi cererile de nscriere la examen;

b) stabileste subiectele pentru proba scrisd, cu respectarea bibliografiei stabilite prm dispozitia de

primar;

¢) stabileste baremul de notare si noteazi pentru fiecare candidat proba scrisi;

d) transmite secretarului comisiei rezultatele selectiei cererilor de inscriere la examen si rezuliatele
probei scrise pentru a fi afisate si comunicate candidatilor.

Art.15.Comisia de solufionare a contestatiilor are urmétoarele atributii principale:

a) solutioneazi contestatiile depuse de candidati cu privire la selectia cererilor de inscriere la examen,
pe baza conditiilor de participare la examen, precum si contestatiile depuse cu privire la rezultatul
probei scrise;

b) transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi afi sate gl comunicate
candidatilor.
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Art.16.Secretarul comisiei de examen si secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor au urmétoarele
atributii principale:

a) primesc si centralizeazi cererile de inscriere la examen;

b) intocmesc, redacteazd i semneazi alaturi de comisia de examen, respectiv comisia de solutionare a

contestatiilor, Intreaga documentatic privind activitatea specifici a acesteia;

¢) asigurd afisarea si transmiterea rezultatelor selectiei cererilor de inscriere si probei scrise ale

examenului, respectiv a rezultatelor contestatiilor candidatilor, citre compartimentul Resurse
umnane, salarizare si candidatilor;

d) indeplinesc orice sarcini specifice necesare pentru desfisurarea in conditii optime a examenului.
Art.17.(1)Nu poate {1 desemnat membru in comisia de examen sau in comisia de solutionare a contestatiilor
functionarui public care se afld fn urmitoarele cazuri de incompatibilitate:

a) a fost sanctionat disciplinar, iar sanctiunea aplicata nu a fost radiat, conform legii;

b) este membru in comisia de examen si membru in comisia de solutionare a contestatiilor.

(2)Nu poate fi desemnat membru in comisia de examen sau in comisia de solufionare a contestatiilor
functionarul public care se afld in urmétoarele cazuri de conflict de interese:

a) are relafii cu caracter patrimonial cu oricare dintre candidati sau interesele patrimoniale ale sale ori

ale sotului sau sotiei pot afecta impartialitatea si obiectivitatea evaluirii;

b) este sot, sotie, rudé sau afin pand ia gradul ai [V-iea inciusiv cu oricare dintre candidati ori cu un alt

membru al comisiei de examen sau al comisiei de solutionare a contestatiilor.

(3)Situatiile de incompatibilitate precum si situatiile de conflict de inferese se sesizeazi de persoana in
cauzd, de oricare dintre candidati, de primarul m'as;:ull“. Comarnic sau de orice altd persoan interesafd, In orice
moment al orgamizarii $i desfaguririi examenului.

{(HMembrii comisiei de examen sau ai comisiei de soluponare a contestatiilor au obligatia s3 informeze,
Tn scris, cu celeritate, persoanele care i-au desemnat despre orice conflict de interese care a intervenit sau ar
putea interveni.

(5)n cazul constatirii existentei unei situatii de incompatibilitate sau conflict de interese, dispozitia de
numire a comisiei se modifici Tn mod corespunzitor, Tn termen de cel mult 2 zile lucritoare de la data
constatdrii, prin inlocuirea persoanei aflate 1n respectiva situatie.

(6)In cazul In care situatia de incompatibilitate sau conflictul de inierese se constati ulterior desfasuririi
probei scrise a examenului, rezultatul probei se recalculeaza prin eliminarea evaludrii membrului aflat in situatie
de incompatibilitate sau conflict de interese, sub rezerva asigurarii validitatii evaludrii a cel pufin doud treimi
din numérul membrilor comisiei de examen. _

(7)in situatia in care nu este asigurati validitatea evaludrii a cel putin doud treimi din numéarul membrilor
comisiei de examen, procedura de organizare si desfisurare a examenului se reia.

Art.18.(1)Functionarii publici trebuie sa prezinte o cerere de Inscriere la examen ( model prezentat Tn anexa la
prezenta procedurd) in termen de 1 zi lucritoare de la data afigirii anuntului.de organizare a examenului.

{(2)Comisia de examen selecteazi cererile de inscriere in termen de 1 zi lucritoare de la dafa expirérii
termenului de depunere a cererilor de inscriere, verificdnd depunerea acestora in termen §i indeplinirea
conditiitor de participare ia examen.

(3)Rezultatul selectiei cererilor de inscriere se afiseazi de citre secretarul comisiel de examen, cu
mentiunea "admis” sau “respins”, Tnsotitd de motivul respingerii, la locul desfisurarii examenului §i pe site-ul
primiriei Oras Comarnic la sectiunea Reorganizare, in termenul prevazut la alin.(2).

{4)Rezultatu] selectiei se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de examen si
secretarul acesteia.

Art.19.(1)Proba scrisi consti in redactarea unei lucrdri in prezenta comisiei de examen, subiectele fiind
elaborate cu respectarea bibliografiei afigate si se noteazi cu punctaje de la 1 la 100 de puncte. In cadrul probei
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scrise va fi examinat capacitatea de analiza si sintezd a candidatilor, in concordanti cu specialitatea in care
acestia 1si desfagoars activitatea.

(2)La proba scrisa pot participa doar candidatii admisi la selectia cererilor de inscriere la examen.

(3)Comisia de examen propune céte 2 subiecte/membru si stabileste 4 subiecte si punctajele ce vor fi .
acordate pentru ficcare subiect in ziua in care se desfisoari proba scriss, se semneazi de membm comisiei i se
introduc o plic sigilat.

(4)Durata probei scrise se stabileste de comisia de examen in functle de gradul de dificultate si
complexitate al subiectelor, dar nu poate depisi 2 ore.

{8)Dezvaluirea, in orice mod, a subiectelor stabilite de comisia de examen sau a modului de rezolvare a

acestora, fnainte de finalizarea examenului, constituie infractiune si se pedepseste conform art. 304 din Codul
Penal.

(6)inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor, in vederea indeplinirii
formalititilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe
baza buletinului/crtii de identitate. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu
pot face dovada identitatii sunt considerati absenti. _

{7)La ora stabiliti pentru inceperea probei scrise, comisia de examen prezintd candidatilor plicul cu
subiectele stabilite, care se desigileazi in prezenta candidatilor, se citesc subiectele, se multiplicd intr-un numér
egal cu numérul candidatiior si sunt inménate pentru rezolvare.

(8)Lucririle scrise se redacteazi, sub sanctiunea anularii, cu pix de culoare albastrd, doar pe seturile de

hirtie puse la dispozitie de citre secretarul comisiei de examen, purtind pe fiecare fili stAnga sus stampila
pr'in'\cur']pl nrqc r‘nmavr\ ic, (“m-.rl Ant 1] Tnscrie numele si prenume in .—-nli—ul din dreants sSus a pumf.’d fila ~nlbal oa

narnic. Candidatu! insc e 5i prenume in coltul din dreapt file, coltul se
lipegte astfel incit datele inscrise sd nu poata fi identificate si se apiicd stampiia primariei Oras Comarnic.

(9esirea din sald pe durata desfasurdrii examenului atrage eliminarea din examen, cu exceptia
situatiilor de urgenta in care candidatii pot fi insotiti de unul dintre membrii comisiei de examen.

(10)in 1 Inciperea in care are loc examenul, pe toatd perioada deruliirii acestuia, candidatilor nu le este
permisi detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare ori a telefoanelor mobile, calculatoarelor, tabletelor
sau a altor mijloace de comunicare la distanti. Nerespectarea acestor dispozifii atrage eliminarea candidatului
din examen. 7

(113La finalizarea lucririi ori la expirarea timpului alocat probei scrise candidatul are obligatia de a
preda comisiei de examen lucrarea scrisi. Lucririle candidatilor vor fi numerotate in ordinea predirii acestora,
numir ce va {i Inscris In borderoul de predare a lucrarii pe bazi de semnétura.

(12)Este obligatoriu ca la finalul probei scrise in incéperea in care are loc examenul si fie prezentl cel
putin doi candidati care vor preda lucrarile comisiei de examen.

(13)Baremul de corectare se afigeaza la locul desfisuririi examenului, la finalizarea probei scrise.

{(14)Comisia de examen va nota lucrérile in termen de 1 zi lucritoare de la data sustinerii probei scrise.
Punctajele se acordd de citre fiecare membru al comisiei de examen in parte, pentru fiecare lucrare scrisd si se
noteazd in borderoul de notare. Acordarea punctajului final pentru proba scrisa se face pe baza mediei aritmetice
a punctajelor acordate de fiecare membru al comisiei de examen.

(15)Rezultatul probei scrise, cu mentiinea “admis” sau “respins”, se afigeazd de citre secretarul
comisiei de examen la sediul primiriei Oras Comarnic §i pe site-ul acesteia la sectiunea Reorganizare, in
termenul prevazut la alin.(14). Punctajul minim pentru a fi declarat admis la examen este de 50 de puncte.

(16)in caz de egalitate, departajarea se face prin luarea in considerare a notel obtinute la nltima evaluare
a performantelor individuale.

(17)La finalul probei scrise se Intocmeste un proces-verbal care contine modul de desfisurare si
rezultatele obtinute de candidati, semnat de membrii comisiei de examen si secretarul acesteia.
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(18)Orice candidat isi poate consulta, la solicitarea sa, lucrarea scrisia individuald redactati in cadrul
probei scrise a examenului, dupi corectarea si notarea acesteia.
Art.20.(1)Dupi afigarea rezultatelor obtinute la selectia cererilor de inscriere sau proba scrisi ale examenului
candidatii nemulfumifi pot face contestatic in termen de 1 zi lucritoare de la data afisirii rezultatului selectiei
cererilor de inscriere, respectiv rezultatufui probei scrise, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

(2)Comisia de solufionare a contestatiilor va verifica contestatiile in termen de 1 zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

(3)Comisia de solutionare a contestatiilor admite contestatia modificind rezultatul selectiei cererilor de
inscriere, respectiv punctajul acordat de comisia de examen, dupi caz, in situatia in care:

- a) candidatul indeplineste conditiile pentru a participa la examen, in situafia contestatiilor formulate fati

de rezuitatul selectiei cererilor de Inscriere;

b) constatd ¢ punctajul acordat de comisia de solutionare a contestaiilor la proba scrisi este mai mare
decét cel acordat de comisia de examen.

(4)Comisia de solutionare a contestatiilor respinge contestatia fn urméatoarele situatii:

a) candidatul nu indeplineste conditiile de participare la examen, in situatia contestatiilor formulate fatd
de rezultatul selectiei cererilor de nscriere;

b) constati cd punctajul acordat de comisia de solutionare a contestatiilor la proba scrisd este mai mic
sau egal cu cel acordat de comisia de examen.

(5)Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face la sediul primariei Oras Comarnic si pe site-ul
acesteia la sectiunea Reorganizare, imediat dup# solutionarea contestatiifor.

L . .. N
(6)Constatirile gi propunerile comisiei de solutionare a contestafiilor se consemneaza intr-un

proces-verbal semnat de membrii comisiei §i secretarul acesteia.

Art.21.(1)Rezultele finale se afiseaza la sediul primirici Orag Comarnic si pe site-ul acesteia la sectiunea
Reorganizare cu mentiunea “admis” sau “respins” In ordine descrescitoare a punctajelor obtinute, in termen de
1 zi lucritoare de la data afigdrii rezultatului contestatiilor.

(2)Afisarea rezultatelor obtinute de candidati la examen, precum si afisarea rezultatelor solutionarii
contestatiilor si a rezultatelor finale ale examenului se realizeazi folosindu-se numarul de inregistrare atribuit
cererii de inscriere la examen pentru fecare candidat.

(3)La finalizarea examenului se infocmeste un raport final care si contind modul de desfisurare a
examenului si rezultatele obtinute de candidati, semnat de membrii comisiei de examen si de secretarul acesteia.

(4)La raportul final privind desfasurarea examenului se anexeazi rezultatul probei scrise precunt si, dupd
caz, rezultatele contestatiilor depuse.

Art.22.5n aplicarea prevederilor art. 518 alin. (4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, functionarii publici care sunt declarati admisi in
urma examenului sunt numiti in functii publice, In ordinea descrescitoare a punctajelor obtinute, in limita
functiilor publice vacante existente, iar functionarii publici care sunt declara‘u respingi sunt eliberati din functie
potrivit art. 519 alin. (1) lit. ¢) din acelasi act normativ.

Art.23.Functionarul public nemufumit de rezulitatul examenului se paote adresa instantei de contencios
administrativ, In conditiile legii.

Art24.In perioada de preaviz priméria Oras Comarnic, prin compartimentul Resurse umane, salarizare, va
solicita Agentici Nationale a Functionarilor Publici lista functiilor publice vacante care va fi afisati la sediul
primiriei Orag Comarnic, pe site-ul acesieia la sectiunea Reorganizare precum si prin e-mail transmis tuturor
functionarilor publici.

Art.25.0n situatia in care termenul prevazut in prezenta proceduri. expird intr-o zi nelucritoare, acesta se
prelungeste pana la finalul primei zile lucritoare care urmeazi.
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Nr. inreg. / Anexa

la procedura

CERERE DE INSCRIERE LA EXAMEN
in Vederea aplicérii prevederilor art. 519 alin. (7) din Ordonanta de urgentit a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completiriie ulterioare

Subsemnati/SUDSEINIATA ......covvvieereeie et ses e s see s e e LONP e, ,
Tmi exprim op{iunea in vederea inscrierii la examenul organizat pentru ocuparea postului de
........................................................ din CABEFEL oo ettt e e s
Anexez prezentei copie CI seria ... 0. ocooeceviiireiennn .
Data, Semnétura,
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Nr.9 ~ APROB,
Primar,

ec. Sorin Nicolae Popa /

63 /28.01.2021

REFERAT, S

Pentru punerea in aplicare corectd gi unitard a prevederilor Hotérarii CC’){s!iliului Local nr.
1/26.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului orasului Comarnic si
aprobarea organigramei si statului de functii §i Regulamentul de Organizare §i Funciionare, in vederea
respectirii prevederilor dispozitiilor art. 408, art. 518 si art. 519 din O. U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, in vederea respectirii drepturilor de carierd
ale functionarilor publici, misurile de reorganizare a structurii organizatorice a primdriei oragului

Comarnic se realizeazi In termen de minim 30 de zile de la data intrérii in vigoare a H.C.L. nr.
1/26.01.2021, astfel:

Etapa L. Stabilirea atributiilor si condifiilor specifice pentru fiecare post, conform prevederilor
Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului oragului
Comarnic, aprobarea fiselor de post si a statului de functii detaliate si lista functiilor publice vacante
corespunzatoare.

FEtapa II. Numirea funciionarilor publici in noile functii publice, sau dupd caz in
compartimentele rezultate, in conformitate cu prevederile art. 518 alin.(1) si alin. (2) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completiirile uiterioare, raportat la noile fise
de post, respeciiv;

-se modificd atributiile aferente unei functii publice mai putin de 50 %;

-sunt reduse atributiile unui compartiment;

-este schimbatd denumirea fumctiei publice, fird modificarea in proporjie de peste 50% a
atributiilor aferente functiei publice;

-infervin modificdri in structura compartimentului,
toate cele de mai sus cu respectarea categoriei, clasei si, dupd caz, gradului profesional al
functionarului public, indeplinirea conditiilor specifice stabilite pentru functia publicd si sd fi
desfasurat activititi similare.

Numirea pe noile functii se realizeazii cu respectarea prevederilor art. 414 din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile i completirile ulterioare.

Notificarea se va realiza personal pe bazi de semndturd de primire prin conduci sau pe email-ul
din evidentele angajatorului. o

Etapa IEI. Functionarilor publici céirora le sunt aplicabile prevederile art. 519 alin. (1) lit. ¢), alin.
(@) s alin. (5) din C.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare, li se acordd un preaviz de 30 de zile calendaristice. '

in perioada de preaviz ( decument cuprins in anexa nr. 2 la referat ) care este antericari
datei eliberirii din functia publici, functionarilor publici ale ciror functii au fost desfiintate li se
aplicd prevederile art. 519 alin. (6) — (10) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificirile si completérile
ulterioare, respectiv:
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1. Inperioada de preaviz se poate acorda reducerea programului de lucru, pana 1a 4 ore zilnic,
la cererea funcfionarului public, fird afectarea drepturilor salariale cuvenite:

2. Dacd in cadrul institutiei publice se identifica functii publice vacante corespunzitoare,
acestea se pun la dispozitia functionarilor publici si prin afigare, la sediul primariei oragului Comarnic,
pe site-ul www.primariacomarnic.ro la sectiunea REORGANIZARE. Sunt considerate functii publice
corespunzatoare:

' a) functiile publice de acelasi nivel, identificat prin categorie, clasa si dupi caz, grad
profesional;
b) functii publice de nivel inferior, n-cazul in care in cadrul autoritatii sau institutiei
publice nu existi functiile publice previzute mai sus.

3. Functionarii publici isi exprimi o singurd optiune, conform anexei la preaviz, in termenul

stabilit.

In acest caz, se identificd urmitoarele sitnatii:

3.1. In situafia in care pentru functia publicid vacanti corespunzitoare opteazi un singur
functionar public si numai dacd sunt indeplinite conditiile previzute la art. 519 alin. (7) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare, functionarul public
respectiv va fi numit in noua functie publics, in conditiile art. 518 din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

3.2. In situatia in care pentru aceeagi functie publicd vacantd corespunzitoare opteazi mai multi
functionari publici si numai dacd sunt indeplinite conditiile previzute la art. 519 alin. (7) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare, se organizeaza
examen de departajare.

3.3. Procedura de desfasurare a examenului de departajare organizat in aplicarea art. 519 alin. (7)
din G.U.G. nv. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, se
aprobd prin act administrativ, se organizeazd in interiorul termenului de preaviz si se aduc la
cunostinta publica pe site-ul institutiei la sectiunca REORGANIZARE si la sediul institutiei.

3.4 Pentru functionarii publici care sunt declarati admis la examen, se emite act administrativ de
numire in noua functie publici. :

4. Dacd nu existd functii publice vacante corespunzitoare in cadrul institutiei publice, aceasta
are obligatia de a solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in perioada de preaviz, lista
functiilor publice vacante. In cazul in care existi o functie publicd vacanta corespunzitoare identificati
in pericada de preaviz, functionarul public va fi transferat in interesul serviciului sau la cerere, astfel
incat s fie respectatd incadrarea in termenul de preaviz.

5. Functionarii publici cirora le inceteaza raportul de serviciu au indatorirea de a preda lucririle
si bunurile Incredintate.

Exceptii :

Nu pot {1 eliberati din functia publica functionarii publici care la data reorganizirii sunt in

urmdtoarele situatii:

1. au raporturile de serviciu suspendate, potrivit art. 513 alin. (1), art. 514 alin. (1) din O.U.G.

nr, 57/2019 sau beneficiaza de concediu pentru risc maternal;
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2. sec afld in situatia previzutd de art. 25 alin. (2) lit. b) si lit. ¢) din O.U.G. nr. 111/2010
privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

3. se afld in situatiile previzute de art. 21 alin. (1) lit. a) i lit. b) din O.U.G. nr. 96/2003
privind protectia maternititii la locurile de muncd, actualizati.

In contextul reorganizarii in noul concept organizational al aparatului de specialitate al primarului
orasului Comarnic, in conformitate cu prevederile O. U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificirile si completirile ulterioare, In vederea respectdrii drepturilor de carierd ale
functionarilor publici si a eliberdrii in mod unitar a actelor administrative referitoare la numirile in
noile functii, sau dupd caz in noile compartimente, propun spre analizi si aprobare Metodologia
privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului oragului Comarnic.

Secretar general oras, Resurse umane, salarizare‘:d,
jr. Ioana Marilena VELCEA Iuliana Mihaela PETICILA
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