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DISPOZITIE
privind stabilirea unor misuri pentru prevenirea contamindrii cu virusul
SARS-CoV-2 privind modul de desfisurare a activititii la locul de muneci,
pe perioada stirii de alerti

Avand in vedere referatul nr. 4978/18.05.2020 prin care compartimentul Resurse
umane, salarizare propune instituirea unor mésuri pentru prevenirea contaminarii cu virusul
SARS-CoV-2 privind modul de desfisurare a activitdtii la locul de munca, pe perioada starii
de alerta:

In conformitate cu prevederile:

- Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea $1 combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19;

- H.G. nr. 394/2020 privind declararea stirii de alerta si masurile care se aplici pe
durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19:

- Ordinului M.M.P.S. si M.S. nr. 3577/831/2020 privind masurile pentru prevenirea
contamindrii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfasurarii activitatii la
locul de munca in conditii de securitate si sAnitate in munca. pe perioada stérii de alerta,

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completirile ultericare:

Primarul orasului Comarnic emite urmétoarea dispozitie:

Art.1. (1) Incepand cu data prezentei programul de lucru al angajatilor primérie

orasului Comarnic este de luni péna vineri intre orele 8,00 — 16,00.

(2) Programul de lucru cu publicul se stabileste intre orele 9,00-13,00.

(3) Fac exceptie de la alin. (2) personalul din cadrul compartimentului
S.P.C.L.EP. ( evidenta persoanelor) pentru care programul de lucru cu publicul este : Luni,
Marti, Vineri 8,30-13,30; Joi 10,30-18.30.

Art.2. Pe perioada starii de alertd se stabilesc Reguli de conduitd obligatorie pentru
salariali cu privire la prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, conform Anexei nr.
1 la prezenta.

Art.3. Pe perioada stirii de alerta se stabilesc Reguli de conduitd obligatorie pentru
toate persoanele care intra in spatiul organizat de angajator, conform Anexei nr. 2 la prezenta.

Artd. Pe perioada starii de alertd se instituie Mdsuri ale angajatorului, conform
Anexei nr. 3 la prezenta.

Art.5.(1) Se desemmeazid resposabil pentru efectuarea trigjului observational al
personalului angajat salariatul care are in atribufii paza/monitorizarea institutiei, conform
graficului intocmit de persoanele abilitate.
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(2) Responsabilul desemnat asigurd triajul epidemiologic tuturor persoanelor
care intrd in incinta institutiei, conform instructiunilor in vigoare primite de la responsabilul

SSM.

Art.6.5¢ mentine coordonarea operationald a politiei locale de catre Inspectoratul
Judetean de Politie din cadrul MLA [,

Art.7.Se mentine coordonarea operafionald a serviciului voluntar pentru situatii de
urgen(a, paza, transport de cétre Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta.

Art.8.8efii de compartimente si responsabilul SSM din cadrul aparatului de
specialitate al primarului orasului Comarnic vor duce la indeplinire prezenta dispozitie.

Art.9.Compartimentul administratie publicd locald, oficiu juridic va comunica
prezenta dispozifie Institutiei Prefectului judetului Prahova, sefilor de compartimente,
compartimentului Resurse umane-salarizare din cadrul aparatului de specialitate al primarului
orasului Comarnic si va afisa anexele la intrare si in cele mai vizibile locuri din institutie.

Contrasemneazi,
Secretar General Oras,
ir. Ioana-Marilena Velcea

NEr

Comarnic, 18.05.2020
Nr. 344G
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Anexanr. 1 la Disp, 4G /18.05.2020

REGULI DE CONDUITA OBLIGATORII
pentru angajati

I. Pe durata stiirii de alerti, pentru prevenirea rispindirii COVID-19, toti angajatii din sectorul
public au obligatia si urmeze misurile de mai jos:

a) respecta toate instructiunile prevazute in planul de prevenire si protectie si instructiunile proprii de
Securilate §1 sdndtate in muncd intocmite de catre angajator pentru prevenirea rispandirii
coronavirusului SARS CoV-2;

b) poartd mistile de protectie care si acopere nasul §i gura la locurile de munca organizate de
angajatori;

¢) i1 pot schimba echipamentul de protectie utilizat in drum spre locul de munca (masca si manusi)
cu un echipament nou;

d) acceptd verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la inceputul programului si ori de
cdte ori revin in sediu;

¢) instiinfeazi imediat angajatorul daci prezintd, la inceputul sau in timpul programului de luecruy,
simptome ale infectarii cu virusul SARS CoV-2 (tuse, strénut, rinoree, dificultiti respiratorii, febra,
stare generald alteratd);

f) rimén la domiciliu dacd, inaintea inceperii programului de lucru, prezintd simptome ale infectdrii
cu virusul SARS-CoV-2 §i anunta angajatorul cu privire la acest lucru;

g) contacteazi, imediat, medicul de medicind a muncii responsabil al unitatii/medicul de familie sau,
in cazul in care starea acestuia este grava, serviciul unic de urgentd 112;

h) in cazul necesitatii izolarii la domiciliu, angajatul va intra in concediu medical, in baza adeverintei
eliberate de medicul de familie dupa perioada de izolare la domiciliu;

1) in cazul carantinei institufionalizate, revenirea la serviciu se va face cu adeverinta pentru concediu
medical, eliberata in baza avizului epidemiologic emis de catre directia de sanitate publica din judetul
in care igi desfigoara activitatea, la incheierea pericadei de carantini; angajatorii de tip
institutii/autoritati publice suportd integral indemnizatiile de asigurari sociale de sinatate aferente
certificatelor de concediu medical pentru carantina ale propriilor angajati:

J) se va intrerupe orice contact intre angajator/angajat/alte persoane aflate in incinta institufiei si
persoana simptomatica;
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k) dezinfecteaza spatiul de lucru si obiectele necesare activititii proprii;

1) isi spali si igi dezinfecteaza méinile:

m}) identificd si folosesc culoarele de circulatie asigurate de citre angajator;

n) evitd stafionarea in spatiile comune;

0) aerisesc frecvent (minimum o data pe zi) spatiul inchis in care ig1 desfasoara activitatea;

p) in cazul muncii la domiciliu sau al telemuncii, angajagii isi desfdsoara activitatea sub coordonarea
angajatorului §i in conformitate cu pregitirea si instruirea lor, precum si cu instructiunile primite din
partea angajatorului, astfel incat s& nu expuni la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala
sau contaminare epidemiologici cu coronavirus SARS-CoV-2 nici propria persoand, nici alte persoane
care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca:

q) evita, pe cét posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tipérite, atat in interiorul, cét si in
exteriorul unitaii/institutiei, pentru a limita contactul direct intre persoane.

I Precautiunile universal valabile:

- mentinerea distanfei sociale de minimum 1.5 metri in toate zonele publice;

- mentinerea igienei riguroase a mdinilor, cu api si sdpun, timp de cel putin 20 de secunde sau cu
dezinfectanti avizati, ori de céte ori este nevoie;

- evitarea atingerii fefei cu mainile nespalate/nedezinfectate;

- menfinerea igienei respiragiei: tuse §i/sau strinut (in plica cotului sau in servetel de unica folosinta),
rinoree (in gervetel de unica folosintd). Dupa utilizare, servetelul de unica folosintd va fi aruncat in
recipientul de colectare a deseurilor si se va efectua imediat igiena méinilor;

- limitarea contactului cu alte persoane la maximum 15 minute, la o distanta de minimum 1,5 m.
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Anexa nr. 2 la Disp. 2%#G /18.05.2020

REGULI DE CONDUITA OBLIGATORII

pentru toate persoanele care intri in institutie

- limitarea accesului in incints astfel incat sa fie asiguratd o distantd de minim 1.5 m intre
oricare doud persoane apropiate, dar fira a depasi 50 % din capacitatea maxima a spatiului;

-  obligativitatea purtarii mastii, astfel incét nasul si gura si fie acoperite;

- acceptarea verificarii temperaturii corporale la intrarea in sediul institutiei. Persoanele care refuza
sd le fie verificatd temperatura nu vor avea acces in incinta;

- nu se permite accesul in incintd a persoanelor a céror temperatura depaseste 37.3°C;

- dezinfectarea obligatorie a méinilor la intrarea in institutie.

Cand o persoana din afara institutiei prezinta simptome de infectare cu coronavirusul
SARS CoV-2:

- accesul acesteia in cladire va fi restrictionat:

- seva intrerupe orice contact intre angajator/ angajat/alte persoane aflate in incinta
institufiei si persoana simptomatica;

- persoana simptomatica este informatd, pastrandu-se distanta recomandata, ci poate apela la
serviciile solicitate prin intermediul mijloacelor electronice pentru transmiterea
documentelor si a informatiilor sau prin serviciul postal.

Precautiunile universal valabile:

- menfinerea distantei sociale de minimum 1,5 metri in toate zonele publice;

- menjinerea igienei riguroase a mainilor, cu apa §i sipun, timp de cel putin 20 de secunde
sau cu dezinfectan{i avizati, ori de cite ori este nevoie:

- evitarea atingerii fefei cu méinile nespélate/nedezinfectate:

- menfinerea igienei respiraiei: tuse si/sau stranut (in plica cotului sau in servetel de unica
folosint), rinoree (in servetel de unica folosingi). Dupa utilizare, servetelul de unica
folosingé va fi aruncat in recipientul de colectare a degeurilor si se va efectua imediat igiena
mdinilor;

- limitarea contactului cu alte alte persoane la maximum 15 minute, la o distanti de
minimum 1,5 m.
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Anexa nr. 3 la Disp. 54¢/18.05.2020

MASURI CARE PRIVESC ANGAJATORUL
I. Maisuri generale

-mésurile de sigurantd si securitate in munci vor fi adaptate la conditiile situatiei
epidemiologice actuale;

-reprezentantii lucratorilor cu raspunderi specifice in domeniul securititii §i sAnadtiti in munca
au dreptul la instruire corespunzitoare noului risc reprezentat de infectia cu SARS-Co V-2

-angajatul va fi reinstruit, incepand din prima zi de muncd, cu privire la regulile de protectie
prin: responsabili interni desemnati in acest scop/ firme specializate SSM, in conditiile externalizirii
serviciului.

-revizuiesc planul de prevenire si protectie. conform prevederilor mengionate:

-Tevizuiesc instructiunile proprii de securitate si sinitate in muncd, conform prevederilor
mentionate si le aduc la cunogtinta angajatilor.

-informeaza angajatii cu privire la precautiunile universal valabile:

a) menfinerea distantei sociale de minimum 1.5 metri in toate zonele publice:;

b)mentinerea igienei riguroase a mainilor, cu apa si sdpun, timp de cel putin 20 de secunde sau
cu dezinfectanti avizati, ori de céte ori este nevoie;

c)evitarea atingerii fefei cu mainile nespilate/nedezinfectate;

d)menjinerea igienei respiratiei: tuse si/sau stranut (in plica cotului sau in servetel de unica
folosinta), rinoree (in servetel de unica folosinta). Dupa utilizare, servetelul de unica folosintd va fi
aruncat in recipientul de colectare a degeurilor si se va efectua imediat igiena mainilor;

¢) limitarea contactului cu alte persoane la maximum 15 minute, la o distant de minimum 1.5
m;

-pot  asigura echipamente individuale specifice de protectie impotriva raspandirii
coronavirusului SARS CoV-2 (mascd de protectie, manusi) prin consultare cu responsabilul cu
securitatea $i sinatatea in munc, in functie de specificul activititii:

-s¢ asigurd cd in sediul angajatorului furnizorii externi, companiile externe, subcontractantii,
persoanele care intrd in sediu/publicul/beneficiarii serviciilor prestate/clientii respectd masurile de
protectie stabilite de acesta;

-  asigurd comunicarea permanenti cu medicul/serviciul de medicina muncii pentru a se
monitoriza starea de sinitate a angajatilor, astfel incat acestia si poati beneficia de masurile
preventive profilactice care au fost prevdzute la nivel national pentru combaterea raspandirii
coronavirusului SARS CoV-2:

- asigurd culoare speciale de acces in incinti si de circulatie pentru angajati, in vederea
evitarii aglomeratiei la locurile de munea:

- limiteaza accesul la zonele comune §i asigurd respectarea normelor de distantare sociala in
aceste zone;

- stabilesc reguli pentru evitarea situatiilor accidentale de formare a unor grupuri spontane si
nesecurizate de persoane in incinta institutiei:
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- desemneaza un responsabil pentru verificarea temperaturii tuturor persoanelor care intri in
unitate/institugie;

- asigurd triajul observational al angajatilor prin verificarea temperaturii acestora la
inceperea programului de lucru si ori de céte ori este necesar pe parcursul programului:

-amplaseazi dozatoare cu dezinfectant la intrarea in unitate, precumn si in fiecare sector al
locului de munca;

- Interzic accesul in unitate al persoanelor care prezintd simptome de infectare cu
coronavirusul SARS CoV-2;

- intrerup orice contact intre angajator/angajat/alte persoane aflate in incinta unititii cu o
persoand simptomatica;

-aplicd benzi de marcare a distantei recomandate (1,3 metri) in locurile de munci in care se
lucreazi cu publicul, pentru persoanele care asteaptd la rand si intre in incinti, recomandénd, in
masura in care condifiile meteorologice permit, ca persoanele care agteapti la rand si riména in afara
cladirii, tot la o distanta de minimum 1.5 m;

-dispun aerisirea birourilor minimum o data de zi:

-dezinfecteaza balustradele, méanerele usilor si ferestrelor din unitate, precum si alte zone intens
folosite (minimum o data pe siptamana si de céte ori este necesar);

-dezinfecteaza cel putin o data pe s&ptamadna §i ori de céte ori este necesar spatiile comune si
spatiile de lucru cu substante aprobate pentru combaterea SARS CoV-2;

-pot crea spatii special amenajate pentru angajaii care apartin grupurilor vulnerabile (persoane
cu boli cronice, persoane cu virsta peste 65 de ani):

-evitd folosirea instalatiei de climatizare sau, daci este necesar si o foloseascd, asigura
nebulizarea §i dezinfectia instalatiei de climatizare conform instructiunilor producitorului, in afara
programului de lucru;

-asigurd in permanentd, la grupurile sanitare, vestiare si sdli de mese, sdpun si dezinfectant de
maini §i monteazd postere cu modul corect de spilare a méinilor;

-amenajeazd spafiul de lucru astfel incat si se poata pastra distanta fizica intre angajati, prin
stabilirea unui numar fix de persoane care pot lucra in aceeasi incapere. Angajatorii pot monta, acolo
unde este posibil, separatoare de plastic intre birouri, in masura in care birourile sunt apropiate:

-limiteazi deplasarile in afara locului de munci doar la situafiile in care acestea sunt strict
necesare desfasurarii activitafii si se asigurd ca, atunci cind este necesar si se efectueze, angajatii se
deplaseaza cu asigurarea conditiilor de preventie minimale:

-se asigura cd circulatia documentelor in institutie/companie se realizeazi preponderent prin
mijloace electronice:;

I.Masuri speciale in cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu infectare cu
coronavirusul SARS CoV-2:

a) angajatii cu simptome respiratorii (tuse, strinut, rinoree etc.) si/sau febrd mai mare de 37,3 C°
si/sau stare general alterati, aparute in timpul programului de lucru, vor fi imediat izolati de restul
colegilor si trimisi la domiciliu sau la unitati sanitare, in functie de starea persoanei; in marea
majoritate a cazurilor nu este necesara inchiderea birourilor/cladirii:
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b) daci intervalul de timp in care angajatul/persoana suspectd/confirmati s-a aflat in incinti este mai
scurt de 7 zle:

(i) se inchid toate incaperile in care acesta a petrecut timp indelungat (peste 20 de minute):

(11) inainte de incheierea programului se va asigura aerisirea mecanica a inciperii (deschiderea
geamurilor);

(iii) pentru a limita expunerea personalului care efectueazi curatenie la particulele respiratorii,
se amana efectuarea curafeniei §i a dezinfectiei timp de 24 de ore. in situatia in care respectarea acestui
interval nu este posibila, efectuarea curafeniei se va aména cat mai mult;

¢) dacd au trecut mai mult de 7 zile de cind angajatul/persoana suspectii/confirmati s-a aflat in
incinta:

(1) nu este nevoie de curifenie/dezinfectie suplimentara:

(ii) se mentin mésurile de curdtenie si dezinfectie de rutina;

d) se informeaza persoanele cu care angajatul/persoana suspectd/confirmatd a venit in contact
prelungit (mai mult de 20 de minute, la o distan{a mai mica de 1,5 m si fird masci) si se impune
izolarea la domiciliu a acestora pentru 14 zile, cu monitorizarea de citre aceste persoane a semnelor si
a simptomelor de infectie respiratorie.
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