Directia financiar-contabilitate

Compartiment ” Recuperare creante” 
Atributiile postului:

- întocmeşte acte necesare executării silite ( înştiinţări de plată, somaţii, titluri executorii, popriri bancare) pentru contribuabili persoane fizice şi juridice după expirarea termenelor scadente de plată, conform legii, şi asigură transmiterea lor către contribuabili şi unităţi bancare;

- menţine relaţii permanente şi civilizate cu contribuabili pentru recuperarea creanţelor;

- se deplasează la contribuabili pentru recuperarea creanţelor ori de cate ori se impune;
- solicita informatii privind contibuabilii cu debite restante urmatoarelor institutii: ANAF, ITM, Casa de Pensii, SPCLEP) in vederea solutionarii dosarelor de executare silita;

- inregistreaza declaratiile de salubritate si solutioneaza eventualele solicitari legate de acestea;

- solutioneaza corespondenta persoanelor fizice primite de la diverse institutii ( ANAF, Birouri executor judecatoresc, ITM, Judecatorie);

- asigura corespondenta privind instiintarea, somarea si aplicarea popririlor persoanelor fizice si juridice;

- cunoasterea si respectarea legislatiei/procedurilor interne/regulamentelor angajatorului privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
- cunoasterea si respectarea prevederilor Regulamentului Intern, Codul de Conduita cat si alte regulamente ale institutiei. 

-responsabilitati în domeniul sistemului de control intern managerial:
-asigura dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul structurii  din care face parte;

-elaboreaza proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in  vederea asigurarii dezvoltarii sistemului de control intern managerial la nivelul  structurii din care face parte;

-identifica riscurile asociate activiatilor pe care le dezvolta în vederea realizarii 

obiectivelor specifice structurii din care face parte;

-evalueaza gradul de risc pentru activitatile pe care le dezvolta in vederea realizarii obiectivelor specifice;

-propun masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteaza  conducerii spre avizare.
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